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Szoveges kiegészités a tartalomjegyzékhez

Bevezetés
A Tartalomjegyzék ,,él6”, azaz frissitheto legyen!
e A szakképz0 intézmény jellemzoi

/A intézmény aktudlis tevékenységének bemutatasa (agazatok, szakmak, dualis képzés) —
Max: 1500 karakter/

e Az intézmény ¢letképességének bemutatasa
llehetséges forma: SWOT analizis — tablazatos formaban, az adott tanévre vagy dltalanos.
Ha dltalanos: mikor késziilt az analizis?/ , max: egy oldal.

e A tanév feltétel rendszerének bemutatasa — Lasd mellékletek!
/A személyi és targyi feltételek bemutatdisa. — Mellékletekl

1. Az intézményi célrendszer tanévi feladatai

IA MIR-ben szerepld intézményi célrendszer alapjan a tanévre vonatkozo célok kiemelése,
osszekapcsolasa, azokhoz indikatorok és sikerkritériumok rendelése. Javasolom az
dttekinthetdség érdekében a célok (stratégiai, mindségi, fejlesztési) tablazatba rendezését! Max.
terjedelem 1-2 oldal tabldzat!/

1.1. Stratégiai célok

1.2. Mindségcélok

1.3. Fejlesztési célok

2. A tanév feladatrendszere

2.1. Kiemelt feladatok

/A centrum vezetése altal meghatdrozott kiemelt fejlesztendd célok alapjan/A Centrum
fejleszlési teve az Eljarasrend és munkatervmelléklete

2.2. Alapvet6 feladatok

/4 vonatkozo jogszabalyokban, taniigyi dokumentumokban nevesitett feladatok szintetizalo
dttekintése. PI.:

1. Az dllami vizsgakra valo felkésziilés optimalis segitése.

2. A kulcskompetenciak fejlesztése, a kiemelkedo tehetségek gondozdsa és a hatranyban
léevok felzarkoztatasa.

A didkonkormanyzat munkdjanak folyamatos segitése.

Az intézményi infrastruktura tovabbi fejlesztése.

Uj pdlydzati forrdsok folyamatos kutatdsa, a palydzati tevékenység erdsitése.

s
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3. A tanév helyi rendje
3.1. Tanitasi sziinetek a tanitasi évben
Oszi sziinet
Téli sziinet
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‘ Tavaszi sziinet

3.2. Tanitas nélkiili munkanapok tervezett felhasznalasa

Ildopont

Felhaszndlas célja

SHRAEI RN

3.3. Tervezett oktati testileti értekezletek

Idopont Téma Felelos
2023. augusztus 21. | Alakulo értekezlet ig.
20230. augusztus 28. | Tanévnyité oktatdi testiileti ig.
értekezlet igh.
igh.
3.4. Emléknapok, megemlékezések
Megnevezés Idopont Felelos
Megemlékezés az aradi 2023. (pl.:osztalyfonékok, ...)
vértanukrol (oktober 6.)
3.5. Mérések
Feladat Felelds
(pl.: A tanulok fizikai allapotmérése — datum)
3.6. Sziildi értekezletek és fogaddorak
Idopont Erintett osztilyok Felelos
2023. szeptember ....) (pl.: 9. és 12. évfolyam (pl.: 9. és 12. évfolyam
osztalyai) osztalyfénokei)
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4. Az intézményi folyamatok tanévi feladatai

(Az intézményi folyamatmodellben megjelend /lasd MIR 1V. fejezet/ folyamatok leirasahoz

kapcsolodo feladatok kiemelése, felsorolasa.)
4.1. Vezetési - iranyitasi folyamatok tanévi feladatai

(A folyamathoz kapcsolodo tanévi feladatok, események, rendezvények megnevezése,

felsoroldsa.)
4.1.1. Stratégiai tervezés feladatai
4.1.2. Tanévi tervezés feladatai
4.1.3. Emberi er6forrasok menedzselése feladatai
4.1.4. Intézményi onértékelés feladatai — Lasd MIR!
4.1.5. Vezetoi ellendrzés feladatai
4.1.6. Kommunikécio a partnerekkel feladatai
4.2. Szakmai - képzési folyamatok tanévi feladatai

(A folyamathoz kapcsolodo tanévi feladatok, események, rendezvények megnevezése,

felsorolasa.)
2.2.1. Szakmai - képzési tervezés feladata

2.2.2. Palyaorientécio, beiskolazas, tanuloi felvétel feladatai
2.2.3. Oktatok szakmai - képzési egyiittmikodése feladatai
2.2.4. Médszertani kultura és eszkoztar mikodtetése, fejlesztése feladatai

2.2.5. Tanulas tamogatésa feladatai

2.2.6. A tanulok mérése és értékelése feladatai

2.2.7. Mentélhigiéné és prevenci6 feladatai
4.3. Tamogat6 és erdéforras folyamatok tanévi feladatai

(A folyamathoz kapcsolodo tanévi feladatok, események, rendezvények megnevezése,

felsorolasa.)

4.3.1. Gazdasagi er6forrasok biztositasa, beszerzési tevékenység mitkddtetése feladatai

4.3.2. Intézményi adminisztracio, KRETA rendszer kezelése feladatai
4.3.3. Panaszkezelés feladatai
4.3.4. Palyazati rendszer miikodtetése feladatai
4.3.5. Infrastrukturdlis (épiilet, eszkdz, elszerelés) fejlesztésének tervezése

5. A tanév honapokra lebontott munkaterve

(Az elz0 pontban /4. Az intézményi folyamatok tanévi feladatai/ meghatdrozott feladatok

idorendi /hénapok szerinti/ strukturdldsa. Pl.:)

2023. augusztus

Datum Feladat Felelos
augusztus 31. | Kollegiumi bekdltozes koll. ig.
igh.
2023. szeptember
Datum Feladat Felelos
szeptember 1. | Unnepélyes tanévnyité ig., igh.
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Elso tanitasi nap

szeptember

Jelentkezés szabadon vdlasztott kételezo kollegiumi nevelok
14, foglalkozasokra a kollégiumban
szeptember SNI, BTM tanulok osszegzése, nyilvantartasba |igh., pszichologus
30. vétele, BTM-fejlesztesi tervek készitese

6. A 2023/2024-es tanéy ellendrzési, értékelési terve
(A tanévi ellendrzési, értékelési terv célja, teriiletei, szintjei, formai, modszerei, a vezetoi

értékelés szinterei, rendszeressége. Max. terjedelem: 1 oldal)
(Ellenorzési titemterv — lasd mellékletek!)

7. Mellékletek

7.1. A személyi és targyi feltételek bemutatasa

7.1.1. Oktatok, oraadok névjegyzéke (tablazat)
7.1.2. Pedagogiai munkat segito alkalmazottak (tabldzat)

7.1.3. Partnerjegyzék (tablazat)
7.1.4. Osztalyfonokok (tabldzat)
7.1.5. Munkakozésség vezetok (tabldazat)

7.1.6. Mindsitési eljarasban részt vevok (opciondalis)

7.1.7. Feladatellatdsi helyek (tablazat)
7.2. Ellenorzési iitemterv

(Az ellendrzési iitemterv havonkénti bontdasban. Pl.: ...)

Augusztus vége - Szeptember

ellenorzés teriilete felelosok
épiiletek, tantermek allapota ig.
a tantermekben az aktualis osztalylétszamnak megfelelo ig., kancellari iigyvivo
elhelyezés biztositdsa
munkakori leirdasok ellenorzése ig.
intézményi onértékelési feliilet karbantartdasa
BTM, SNI, HH, HHH tanuldk besoroldsdnak ellendrzése
oktoberi statisztikahoz az dsszegyuijtott adatok ellenorzése
magantanuloi hatarozatok ellenorzése

Oktober

ellenorzés teriilete felelosok
kozépiskolai beiskolazasi feladatok eldkészitése igh.
szalagtiizo tinnepség forgatokonyvének elkészitése igh.
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iskolai megemlékezés elokészitése




